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I.BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. A hazirend célja és feladata

* A hdzirend olyan el8irasokat foglal magdba, amelyek célja a bdlcséde szabdlyos mikédésének
biztositdsa.

* Az elBirdsok, szabdlyok betartdsa elGsegiti a gyermekkdzpontl, zavartalan szakmai munkat, az
elhelyezett gyermekek életének megfelel§ megszervezését, az intézmény torvényes mitkddését.

» Megdllapitja a sziilGi és gyermeki jogok gyakoridsaval 6sszefliggd szabalyokat

* Megidllapitja az intézmény miikddésével dsszefliggd szabalyokat
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« Megdllapitja a kapcsolattartas médjat.

= Eligazitast ad a sziil&i érdekképviseleti forum m(ikodésével kapcsolatosan.
+ Eligazitast ad a sziil6knek a szocidlis tAmogatds rendszerérdl.

* Meghatérozza jelen hdzirend elfogadasanak és médositasdnak szabalyait

2. Ahazirend hatdlya

Kiterjed a Nobilis Human Szolgdltaté Bolcs6débe felvett kisgyermekekre, azok sziileire, gondviselire,
torvényes képvisel6ire, a gyermeket a bdlcsédébe hozd, - illetve onnan hazakiséré hozzatartozéra, az
intézményben dolgozé kisgyermeknevel§ - gondozdndkre, illetve valamennyi alkalmazottra, valamint az
intézmény teriletén tartézkodd személyekre. A Hazirendben nem szabalyozott kérdésekben az SZMSZ
rendelkezései az irdnyadok.

3. Nobilis Human Szolgaltato Bolcsdde hazirendjének elfogadasa és jovahagyasa
A Hazirend minden évben fellilvizsgalatra, igény szerint modositasra kerdil.

Jelen hazirendet, a bélcsédei egység szakmai vezet6 készitette, az intézmény vezet6jének felulbirdlasaval a
bolcsddei érdekképviseleti forum véleményezi, Szigethalom Varos Képvisel6-testiilete elfogadta, Szigethalom
Varos Polgdrmestere hagyja jova.

4. A hazirend nyilvanossaga

Az el8irasok nyilvanosak, azt minden érintettnek meg kell ismernie.

A Hazirend egy példanya a sziil§ részre atadasra keriil, melynek atvételét az intézmény felé nyilatkozat
aldirasaval igazolja.

A hdzirend egy-egy példanya megtekinthetd:

¢ A nevelési egységek gyermekdltézGiben

* Az intézményvezets irodajaban

¢ Aszakmai vezetd iroddjaban

* Azintézmény elGterében

* Intézmény honlapjan (www.nobilishuman.hu)

Az els6 sziilGi értekezleten a sziil6kkel ismertetni kell a hazirendet, a szll6i értekezleteken jelenléti iv és
jegyz6konyv készul.

Moédositas esetén az intézményvezetd gondoskodik a valtozasok - érintettekkel valé megismertetésérél
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5. Fogadd orak, fogadd napok

Intézményvezetd: BolcsSdei ellatasban részesiilé gyermekek sziileinek szamaéra eldre egyeztetett id6pontban
személyesen és telefonon hétkdznap munkaidében. Minden mds személy részére elére egyeztetett
id6épontban.

Szakmai vezetd: BolcsGdei elldtasban részesiilé gyermekek sziileinek szdmara elGre egyeztetett idépontban
személyesen és telefonon hétkéznap munkaidében. Minden mas személy részére elére egyeztetett
id6pontban

Bolcsédei elhelyezésre vonatkozd kérelem beadasa: Minden év majusdban — a helyi médidban, weboldalon
(www.nobilishuman.hu) el6re meghirdetett iddszakban — van lehetGség.

A bdlcs6de gyermekvédelmi felel§sének fogadé draja:

Az intézmény székhelyén (Szigethalom, Rékoczi utca 149/a) elGre egyeztetett id6pontban.

A bolcsGde gyermek jogi képviselGjének és az érdek-képviseleti forum tagjainak az elérhetGsége a falitjsagon
megtekinthetd.

Kisgyermeknevel6k: elére egyeztetett idGpontban

Il. GYERMEKI ES SZULOI JOGOK ES KOTELESSEGEK
1. A gyermeknek joga van, hogy:

a) segitséget kapjon a sajat csaladjaban t6rténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsahoz, a fejlédését veszélyeztet6 helyzet elhdritdsahoz, a tarsadalomba valé
beilleszkedéséhez,

b} fejlédése érdekében, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segité
kilonleges ellatasban részesiiljon

c) a fejlédésére artalmas kérnyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos szerek
ellen védelemben részesiiljén

d) emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, - szexualis vagy lelki erGszakkal -,
az elhanyagoldssal szemben védelemben részesiljon.

e) a hatranyos megkiilonbdztetés minden formajatél mentes nevelésben, gondozasban részesiiljon.

2. A sziil6 joga, hogy:
a) megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését - gondozasat bizza,
b) megismerhesse a gyermekcsoportok életét,
c) megismerje a nevelési, gondozasi elveket,

d) tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke nevelGjétél,
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e) véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikédésével kapcsolatban,

f) megismerje sajat gyermeke elldtasaval kapcsolatos dokumentumokat.

g) A sziilének lehet8sége van gyermeke fokozatos beszoktatdsara. Id6tartama két hét. Az els6 héten
a sziildvel egyitt, a masodik héten mar az & allandé jelenléte nélkiil, fokozatosan emelt idével
torténik. A csalad és a bolcs6de kapesolatanak ersitésére lehet8séget biztositunk a sziilével torténd
beszoktatason tul, a sziil6-kisgyermeknevel6 napi taldlkozdsaira, a csaladi (iizen6) fuizetben torténd
informadcidcserére, szllSi értekezletekre, csoportbeszélgetésekre. Médot adunk a csalddoknak a
bélcsbde életébe vald betekintésre is.

3. A sziil6 kotelessége, hogy:

a) a gyermeke elldtasdban kdzremiikods személyekkel és intézményekkel egyiittmiikédjon

//////

c) az intézmény hézirendjét betartsa.

.  ALTALANOS TUDNIVALOK

1. A bolcs6de a gyermekek elldtasdt — nevelését, gondozasat, feligyeletét, étkeztetését - a sziil6k
munkavégzésének, munkaerd piaci részvételt elGsegité programban, képzésben vald részvételének
idejére biztositja.

2. Bolcsdei csoporthan az a kisgyermek gondozhatd, aki nem veszélyezteti 6nmaga és térsai testi
épségét.

3. Felhivjuk a sziil6k figyelmét, hogy a gyermekek, kisgyermeknevel6k személyiség jogainak védelme
érdekében a bdlcsGde teriiletén csak Uigy lehet fényképet, vagy vided felvételt késziteni, ha azon csak
a sajat gyermeke szerepel. Amennyiben a sajat gyermekén kivil mas gyermekek,
kisgyermeknevel§(k) is szerepelnek a képen, illetve a vided felvételen, akkor azt csak az érintett
szlil6k, kisgyermeknevelSk hozzajaruldsaval jelenitheti meg koz6sségi oldalakon, egyéb esetben tilos!

4. A beszoktatas elsG napjan benyujtandé:

* 3 napnal nem régebbi orvosi igazolds arrél, hogy a gyermek egészségi allapota alapjdn
bdlcsédében gondozhato, az elmult 6 hétben nem szenvedett fert6z6 betegségben (ennek
hidnyaban a beszoktatas nem kezdheté meg)

* Tartds betegség esetén szakorvosi igazolas arrél, hogy a gyermek bélcs6dében gondozhato.

 Elvalt sziil6k esetén — amennyiben csak egyik szul6 gyakorolja a felligyeleti jogot - birdsagi
hatarozat masolata, annak igazoldséra, hogy ki gyakorolja a sziil§ feliigyeleti jogot a gyermek
felett

* Gyermek védéndje altal kitoltott Bolcs6dei egészségiigyi térzslap
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5. Nyitvatartas, nevelési év rendje:
* Anevelési év szeptember 1-t8| kévetkez6 év augusztus 31-ig tart.

* Az intézmény bélcsddei csoportjai munkanapokon, reggel 06.00 6ratdl délutdn 18.00 oraig tartanak
nyitva.

» 06.00 — 07.00-ig, valamint 17.00-18.00-ig iigyeletet biztositunk. Az {igyeleti igényeket minden
hdnapban felmérjiik.

* Az intézmény éves zardsi rendjét adott év februar 15-ig az intézmények falitjsagjan kozzé tessziik,
hogy gyermekilk elhelyezését, szabadsaguk Utemezését ennek figyelembevételével tudjak
megszervezni.

6. Gyermekek érkezése, tavozasa:

» A bdlcséde felelGsséget csak azért a gyermekért vallal, akit a sziilg, illetve a kisérd atad a csoportban
tartézkodo kisgyermeknevelGnek.

* Agyermekek a bolcs6débe 6.00 6ratdl érkezhetnek.

« Atadaskor a sziil oltdzteti a gyermeket, ha barmilyen probléma volt kérjik, kozdlje a
kisgyermeknevelSvel (kiiités, kullancs, laz, hasmenés sth.)

+ Agyermekek 8.00 6ratdl 8.30-ig reggeliznek, ez id6 alatt a gyermekek bevétele sziinetel.
Amennyiben 8:30 utan érkeznek, kérjiik otthon gondoskodjanak gyermekiik szamdra reggelirél.

» A gyermekek érkezése, bevétele 9:30-ig torténik. Utdna megkezd6dnek a délel6tti
jatéktevékenységek, foglalkozdasok. Kérjilkk ezeknek zavartalan lebonyolitdsa érdekében eddig az
id6pontig érkezzenek meg gyermekiikkel.

*  Agyermekek hazavitelérdl 18.00 éraig gondoskodjanak.

* A gyermek bdlcsédébe hozatalakor és elvitelekor kérjik a f6bejaratot haszndlni. A gazdasagi és
oldalsé bejaratot, valamint az aulat erre a célra, higiénés és a zavartalan munkavégzés miatt nem
lehet igénybe venni.

e A reggeli érkezés utan, mieltt még a csoportba beadndk gyermekiiket, kérjiik, hasznaljdk a
furdGszobat (kézmosas és sziikség szerinti WC hasznalat).

*  AbdlcsGdébdl a gyermeket csak a szil6 vagy az altala nyilatkozatban megjel6lt személy viheti el.
* 14 éven aluli kiskord személynek a gyermek nem adhaté ki.

» Kisgyermeknevel6 nem adhatja ki a gyermeket olyan személynek sem, aki a kisgyermeknevel§
megitélése szerint nem tud felelsséget vallalni a gyermekért.
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*  Elvdlt vagy valéfélben 1évé szul6k esetén, csak a birdi itélet szerint megéllapitott, sziilGi feliigyeleti
jogot gyakorlo, ezen joggal rendelkez6 anya vagy apa, illetve torvényes képviseld jogosult a gyermek
elvitelére. Amennyiben nincs ilyen déntés, mindkét sziil6 barmikor élhet ezzel a jogaval.

* A gyermek hazabocsajtdsakor a kisgyermeknevel§ altal a sziil6nek vagy az altala megbizott
személynek dtadott gyermek tovabbi ellatasaért, felugyeletéért, testi épségéért a sziilg, illetve az
altala megbizott személy a felel8s mind az intézmény teriiletén és utcai kdrzetében.

* A délutani zavartalan nevel6 - gondoz6 munka érdekében kérjilk a sziil6ket, hogy a gyermekért
torténd érkezésilk egyben jelentse a hazamenetelt is a kisgyermek szamara. Hosszabb
beszélgetésekre egyéb-, a gyermekek, sziil6k, kisgyermeknevelSk kézds programjain, fogadédran,
illetve el6zetes jelzés alapjan biztositunk lehet8séget.

* A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziil6k vagy hozzatartozok nem mehetnek be 2
csoportszobdba, csak egyeztetett esetben (pl. beszoktatdsi id&szakban, valtécipében).

¢ Ha aszil6 a gyermekét méltanyolhatd, rendkiviili ok miatt a bolcs6débdl a nyitvatartds végéig nem
tudja elvinni, kdteles a bdics6dét értesiteni. Abban az esetben, ha nem torténik jelzés, a gyermek
elhelyezésérgl hivatalos eljdras keretében gondoskodunk (gyermekjogi képvisels értesitése,
falidjsagon megtekinthetd).

7. Etkezés:

* A gyermekek étkeztetése az intézmény teriiletén a csoportszobakban zajlik, a kulturédlt étkezésre
neveléshez haszndlatos gyermekasztalok és székek hasznalataval. A bélcs6de mas helyiségei —
flrd&szoba, gyermekoltdzd, folyosod, el6tér, bejarat — erre a célra higiénés szempontok miatt nem
vehets igénybe.

* A gyermekek uzsonndjanak kiadasara elvitelére kizarélag otthonrdl hozott, tiszta és zarhaté doboz —
a gyermek nevével elldtva — hasznalhato.

= A gyermekek sziiletésnapjanak megiinneplésére, illetve mas innepek megtartasara lehetség van a
bb6lcs6dében. Ezekre az eseményekre, a szil6k altal felajanlott sitemények csak cukrdsz izemben
készitettek lehetnek, melyet szamlaval igazolni kell.

* A gyermekek napi négyszeri étkezésének megszervezése, biztositdsa a bdlcséde feladata (ez a
gyermekek tapanyagigényének 75%-a), melynek a Nebulo Kozétkeztetési Intézményen keresztiil tesz
eleget. A Nebul6 Kozétkeztetési Intézmény felel§s azért, hogy az egészséges téplalkozas
kovetelményének megfelel§ étkeztetést az energia- és tapanyag beviteli, ill. élelmiszer-felhasznaldsi
ajanlasokat tartalmazé jogszabdlyban meghatdrozottak szerint biztositsa, tovabba sziikség szerint
(orvosi diagndzis alapjan) a specialis igényeket biztositsa.

* Az étlap dsszedllitdsa a hatélyos elGirasoknak megfelelSen torténik, az élelmezésvezets késziti, az
intézmény vezet§jének jovahagyasaval.
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Ertékek megdrzése

A bolcs6dében minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk taroldséra. A szekrények kulccsal
nem zarhatoak.

Kérjlik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat tartsak a szekrényben, mert a bolcs6dében hagyott
targyakért, illetve a gyermek személyes tdrgyaiért pl.: flilbevalé, nyaklanc, karlanc, babakocsi,
jatékok stb. felelésséget nem tudunk vallalni.

Az intézmény felszerelési targyait, eszkozeit, az ellatott gyermekek és sziileik, valamint a bolcséde
dolgozéi kotelesek rendeltetésszeriien hasznalni és a szdndékos, nem szdndékos kdrokozasért anyagi
felelGsséget vallalni. A bolcs6de tulajdondban lévé eszkbzok, jatékok az intézménybdl ki nem
vihetdk.

Behozhat6 targyak

Otthoni kedvenc jatékukat, targyukat behozhatjdk a gyermekek a bodlcsédébe, ha az egyéb —
egészségigyi, tliz- és balesetvédelmi - szempontbdl megfelel§, de az intézmény felelGsséget nem
véllal érte.

Ertéktargy, vagy vélhetéen balesetet okozd, egészséget karositd targy, jaték a bélcsédébe nem
hozhaté.

Az intézmény teriiletére allatot behozni tilos.
Tilos a gyermekek részére hazi készitésii ételt, italt behozni az ANTSZ elgirasa szerint.

A gyermekek (és/vagy testvére) babakocsijat, biciklijét kérjiik az el6térben hagyni.

Betegség, baleset:
A bolcsédében csak egészséges gyermek tartézkodhat.

A bolcs6de orvosa heti négy draban latogatja a gyermekeket és nyomon koveti egészséges
fejlédésiiket status vizsgdlatokkal. Kitilté és a vizsgélatokra vonatkozd javaslatait sziikséges
figyelembe venni.

A bbdlcs6débe csak egészséges gyermek hozhaté, ezért gyégyszer beadasat nem biztositjuk, kivéve,
ha az szakorvos altal elSirt és a gyermek életminéségének javitdsat szolgalja. Tovabbad nincs
lehet&ség behozott étrend - kiegészit6k beadasara, orrszivasra, orrcsepp addsara.

A kozosséget, a gyermekek egészsége érdekében lazas (37,5 C° és ennél magasabb hémérsékleti),
antibiotikumot szedd, hanyas, hanyinger és hasmenéses tiineteket mutatd vagy fert6zésre gyanus
gyermek nem latogathatja.

Amennyiben gyermeke védGoltast kap és |azas, bagyadt, elesett allapotban van, kérjik gyermekét az
otthonaban apolja.
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Amennyiben gyermeke On szerint fogzassal kapcsolatba hozhatéan lazas, bagyadt, elesett dllapotban
van, kérjiik gyermekét az otthonaban apolja.

A sziil§ kotelessége, hogy beteg gyermekét otthondban dpolja, és ne veszélyeztesse a tébbi gyermek,
kisgyermeknevel6k, dolgozdk egészségét.

Fert6z6 megbetegedés esetén a sziil§ koteles értesiteni az intézményt. Az intézmény a bejelentést
kovetSen értesiti a tobbi sziil6t, szilkség esetén az ANTSZ felé is megteszi a bejelentési
kotelezettségét, majd fertGtlenits takaritast végez.

Kérjiik a sziil6ket, hogy a csalddban el6forduld fertéz6 betegségekrdl, a gyermek gydgyszer és étel
érzékenységérdl gyermekiik érdekében tajékoztassak nevelbjét. Ezzel kapcsolatosan a meglévé és Uj
kivizsgélasok (orvosi vélemény) eredményét, pl. a diéta, a megfelel8 alkalmazas érdekében mutassak
be.

Ha a gyermeken napkdzben betegség tiinetei tapasztalhatoak a bélcs6dében, a
kisgyermeknevel6nek kotelessége értesiteni a sziilét, illetve a hozzatartozt. Ebben az esetben
gondoskodniuk kell a gyermek miel6bbi hazavitelér6l és orvosi elldtasarél. Az elérhetéséghez
feltétleniil sziikséges a pontos lakcim és telefonszam. Kérjitk, hogyha ebben véltozas all be, azt
id6ben jelezzék a csoport kisgyermeknevel6i felé.

Betegség vagy tdvollét esetén a hidnyzéds okat 24 éréan belil kérjik a bolcsGdével tudatni. Betegség
okozta hianyzas utén a bélcséde csak gyermekorvosi igazoldssal latogathato.

A fejtetlivel fert6zott gyermeket a szul6nek haladéktalanul el kell vinni a bélcs6débdl a tébbi
gyermek védelme érdekében. A bolcsGdébe vald visszatérés csak irtdszerrel tortént kezelés utan,
védbndi vagy orvosi igazolas ellenében lehetséges.

Kisgyermeknevel§ teendéje baleset esetén: a gyermeket haladéktalanul kell latnia, mikézben a
csoport feliigyeletét meg kell szerveznie. A baleset sulyossagatdl fliggben, illetve eszméletvesztés,
lazgdres, életveszély tilinetei esetén orvosrél haladéktalanul gondoskodni kell (mentd, orvos
kihivdsa), ezek utan értesiti a sziil6t.

Hianyzas

A tévolmaraddst kérjiik egy munkanappal kordabban 09.00 6raig jelezze a bolcs6dében, hogy csak a
ténylegesen igénybe vett napokra fizessen téritési dijat.

Amennyiben 09.00 draig a kisgyermeknevel6k felé nem jelzi, hogy kdvetkez6 munkanapon igénybe
veszi a bélcsédei ellatast, ugy a gyermeket az intézmény nem fogadja.

A betegséghb6l, hianyzdsbol vald visszatérést el6z6 munkanap 09.00 6rdig kell bejelenteni az
étkezések igény szerinti biztositdsa érdekében.

3 napot meghaladd, nem betegség okozta hidnyzds esetén a gyermek sziildi nyilatkozattal /
igazolassal térhet vissza a kdzdsségbe.

Kérjuk a gyermek huzamosabb idejii tdvolmaradasat a szul6 irdsban jelezze.
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e Ha a gyermek 30 napot folyamatosan tavol marad a bolcsédétél, s ez id6 alatt a szilé nem él
jelzéssel a hidnyzds okdrdl és a visszatérés varhaté id6pontjardl, ugy a gyermeket a boélcsédéhd|
kimaradottnak tekintjiik.

12. Fizetési kotelezettségek

2 ora g e

napjaig torténik csekken vagy a bolcséde altal megadott bankszdmldra atutalassal. A gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél sz61éd 1997. évi XXXI. térvényl 151. §-a valamint A személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijairdl és
az igénylésiikhtz felhaszndlhatd bizonyitékokrdl sz6l6 328/2011. (Xi1.29.) korményrendelet
szabalyozza a bolcsGdei nevelésben részesiilé gyermekek tekintetében az ingyenes és kedvezményes
gyermekétkeztetésre vonatkozo szabdlyokat.

e Amennyiben fizetési gondjai vannak, keressék meg a bolcséde vezetdjét.

« A bolcs6dei ellatast a mindenkor hatdlyos, vonatkozé jogszabalyok, és helyi rendelet alapjan kell
megfizetni, melynek részletes szabalyait a Megéllapodas tartalmazza.

e Felhivjuk a szil6k figyelmét a bélcsddei téritési dijak befizetési hatdridéjének pontos betartdsara. A
gyermek tavolléte esetén is ezt a megjeldlt id6pontot kérjiik betartani. A gyermek elsé napos
hidnyzdsa téritéskoteles, kivéve, ha arrél el6z6 napon a sziil6t6l jelzés érkezik.

PN TN

* A Gyvt. 21/B § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bdlcsGdei és dvodai gyermekétkeztetés
igénybevételéhez NYILATKOZAT-rol tdjékoztatdst az intézmény honlapjan és faliGjsdgjan
kozzétessziik, valamint az ellatds megkezdésekor a nyomtatvanyt atadjuk.

AZ ELLATAS MEGSZUNESE, MEGSZUNTETESE

1. Az ellatas megsziinik:
* A jogosultsagi feltételek megsz(inésével.
* Haagyermek a 3. életévét januar 1-je és augusztus 31-e kdzott tolti be, az adott év augusztus 31-én

« Ha a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e k6z6tt t6lti be, a kbvetkezé év augusztus
31-én, amennyiben a szlilG/torvényes képvisel§ nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkdzbeni
ellatasat eddig az idépontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani (Ha a gyermek harmadik
életévét betdltdtte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai
nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei ellatds keretében gondozhatd,
nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kbvetd augusztus 31-éig.)

* Hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjeldlt idétartam leteltével.

10



JS Human Szolgaltato Bélcsode

cim: 2315 Szigethalom, Rakdczi Ferenc utca 149/a
obu“)s web: www.nobilishuman.hu

e-mdail: info@nobilishuman.hu

felefon: 06- 24- 402- 071

* Ha a gyermek folyamatos hidnyzdsa eléri a 30 napot és ennek indokat a szlil6 nem jelzi az intézmény
felé.

» Testvére sziiletése esetén a sziil6/torvényes képviselS csecsemdbgondozasi dijra valé jogosultsaga
lejart (168 nap) és gyermekgondozasi dijat (GYED) vesz igénybe. [1997. évi LXXXIII. toérvény (Ebtv.)
42./C §(1)d)]

* Ha a sziil6i feliigyeleti jogot gyakorld sziil6 vagy térvényes képvisel§ kérelmezi a megsziintetést,
akkor az intézményvezetd a megegyezett idGpontban az ellatast megsziinteti.

2. Az ellatas megsziintetése

* BblcsGde orvosi szakvélemény alapjan egészségi dllapota miatt bolcsédében nem gondozhatd, illetve
magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. A bolcsGdeorvos szakvéleménye
kialakitasahoz mds szakemberek (gy6gypedagdgus, pszicholdgus, kisgyermeknevels stb.) véleményét
is kikéri.

* Ahdzirend tobbszori stlyos megsértése esetén.
» Téritési dij meg nem fizetése esetén (fenntarté felszélitasait kdvetben).

* Az elldtds megsziintetésérdl (a bolcsédei gondozasra valo életkori jogosultsag betoltésétdl eltérd
esetben) az Intézményvezetd irdasban értesiti az ellatast igénybe vevét, ill. annak torvényes
képvisel&jét.

* Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve tdrvényes képviselGje az értesités kézhezvételétsl
szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A fenntarté végrehajthatd hatarozatdig az
ellatast biztositani kell

Az ellatas megszlinésekor a felek elszémolnak egymadssal, amely kiterjed:
- a téritési dij rendezésére,

- az intézmény targyi eszkdzeiben okozott szandékos karokra

3. A Hazirend stilyos megsértésének mindsiil és az Intézményvezetd a jogviszonyt felmondhatja az
alabbi esetekben

e agressziv viselkedés: gyermek vagy dolgozék megfélemlitése, veszélyes fenyegetés, masokat
gyalazod, kdromkodé beszéd, nyugalom megzavarasa,

o verekedés, testi sértés (idetartozik a 8 napon belil gyégyuld sériilés is),
e intimszféra durva megsértése,

e alaptalan gyanusitas, becsiiletet sértd valdtlan dolog allitasa,

11
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e az Intézmény j6 hirnevét sérté magatartas az Intézmény falain kiviil (ragalmazas, hitelrontas stb.
barmilyen formaja),

e szandékos rongalds, ablak, ajtd, gipszkarton falak, berendezési targyak dsszetorése,
e lopds, intézményi vagy egymas személyes holmijanak eltulajdonitésa,

e kozfeladatot elldté személy ellen elkdvetett er6szakos cselekedet, bantalmazas.

V. A KAPCSOLATTARTAS FORMAI ES IDEJE

1. Csalddlatogatast a gyermek felvételét megel6zGen vagy az adaptédcidé alatt, valamint aktudlisan
kezdeményez a bolcséde.

2. A gyermek, sziil6vel torténé beszoktatasa (minimum két hét, a gyermek adaptacidjanak fliggvényében
hosszabb idejii is lehet) megkénnyiti az 0] kornyezetbe vald beilleszkedést, csékkenti az adaptacios
nehézségeket, lehetéséget ad a sziilbknek a nevelési feladatok és a hasonlé kori gyermekek
tevékenységének megfigyelésére.

3. SzuilGi értekezletre évente 3 alkalommal, sziil6csoportos beszélgetésre évente 3 alkalommal keriil sor. Az
egyes szul6i értekezletek alkalmaval, az Osszevont sziil6i értekezleteken a bolcsGde egészét érinté
kérdésekrdl esik szd, megismerik a sziil6k a Hazirendet, majd ezt kdvetSen az adott gyermekcsoportra
vonatkozo aktudlis események megvitatasa a sziilGi-kisgyermeknevel6i megbeszélésen torténik.

4. A csaldd és a bélcséde kapcsolatanak erGsitésére szolgal a kisgyermeknevelS és a sziilé kozotti napi
talalkozas is, mely soran informaciot cserélnek a gyermekek napi tevékenységérdl.

5. Az GizenG/csalddi flizetbe torténé bejegyzéseket szivesen vesszilk, akdr a gyermek egészségi allapotara,
akdr a fejlédésére, vagy az otthoni eseményekre vonatkozéan.

6. A bolcséde napi életébe valé betekintés a szil6k szamadra folyamatos. Kiilon alkalmat, lehet&séget
kindlunk bolcs6de kdstolgatd és mas szervezett programjaink alkalmaval is. Kérjik, hogy varhato latogatdasuk
id6pontjat elGre egyeztessék az intézmény vezet§jével.

7. A kdzérdekii informacidkat a falidjsdgokon kodzzé tesszik.

8. A boblcsdde eredményes nevel6 - gondozd munkdjdhoz a kisgyermeknevelk tevékenységén kivil a
miikddést el§segité mas munkatarsak (intézményvezetd, gazdasagi vezetd, szakmai vezet§, dajka, konyhai
dolgozdk és kisegit6k) munkaja is sziikséges.

VI. A BOLCSODE ALTALANOS NAPIRENDJE
6:00 - 7:50 Erkezés a bolcsGdébe

8:00 — 8:30 Reggeli

12
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8:30 — 11:00 Jitéktevékenység a szobaban vagy az udvaron, sziikség esetén fiirdGszobai
tevékenységek

Kézben:

9:30 Tizérai

11:00 — 11:30 FiirdSszobai tevékenységek
11:30 - 12:00 Ebéd

12:00 -14:30 Csendes pihend, alvas

14:30 -15:00 FiirdGszobai tevékenységek
15:00 - 15:30 Uzsonna

15:30 - 18:00 Folyamatos tavozas, kézben szabad jaték

VIl. ERDEKKEPVISELET

A Gyv.tv. 35. §. (1) bekezdése értelmében az intézmény fenntartéja meghatarozza az ellatasban részesiilék
érdekvédelimét szolgald érdekképviseleti forum megalakitdsédnak és miikddésének szabalyait.

Az érdekképviseleti forum szavazati jog( vélasztott tagjai:
* azellatasban részesiilé gyermek sziilei vagy mas térvényes képviselsi
* abdles6de munkatdrsainak képviseldi

* az intézményt fenntartd képviselbi

Az érdekképviseleti férum:
*  Megvizsgélja az elé terjesztett panaszokat.
*  Dont hataskdrébe tartozo tigyekben.
* Intézkedést kezdeményez az intézményvezeténél, szilkség esetén a fenntarténal.
* Véleményt nyilvanit az intézmény vezetdjénél a gyermeket érinté ligyekben.

* Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgaltatasok tervezésérél,
miikddésérdl, ebbdl szarmazéd bevételének felhasznélasaral,

* Egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovdhagyasanal.

Az Erdekképviseleti Férum mikodési rendjét az Erdekképviseleti Férum szabdlyzata tartalmazza, mely a
Hazirend 1. sz. melléklete.

13
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A sziilGket és gyermekeiket a Gyermekjogi képvisel§ segiti jogaik érvényesitésében. Elérhet6ségiik a
falijsdgon megtaldlhatd.

Kérjiik, hogy barmilyen, az intézmény m(ikddésével, a gyermekek ellatdsaval kapcsolatos véleményiikkel,
esetleges kifogasaikkal, panaszaikkal forduljanak bizalommal az intézmény vezetdjéhez, aki 15 napon beliil
valaszt ad panaszaikra.

Amennyiben a vizsgalat eredményérdl 15 napon beliil a sziil8, vagy torvényes képviselSje nem kap értesitést,
vagy a megtett intézkedéssel nem ért egyet, ugy az intézmény fenntartéjahoz, illetve a gyermekjogi
képvisel6hoz fordulhat.

Vlii.

SZOCIALIS TAMOGATASOK

::::::

Jogszabdalyok lehetévé teszik a gyermekek bizonyos kdrének az ingyenes étkezést. Ezzel a lehetdséggel a
szll6k az erre vonatkozd nyilatkozat megtételét kdvet6en élhetnek, amennyiben a jogosultsag feltételei
fenndllnak.

EGYEB

A bolcsbdei csoportok belsé miikodési szabalyzata a Hazirend 1. sz. melléklete

Kérjiik, igyeljenek az intézmény tisztasaganak megdrzésére.
* Azintézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas és a szeszes ital fogyasztasa.
» Tilos ittasan az intézmény teriiletén tartézkodni.

» Gyermekiikkel kapcsolatos informdaciot csak gyermekiik kisgyermeknevelGjétél, szakmai vezet6tdl
vagy az intézmény vezet§jét6l kérjenek.

»  Agyermekrdl csak sziilei és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast.
* AbdlcsGdét teriiletén tartdzkoddk kotelesek vigyazni az intézmény felszereléseire és értékeire.
» Kérjiik, hogy a gyermek szekrényében ételt és italt ne hagyjanak.

» Felhivjuk figyelmiket, hogy a kisgyermeknevel6k nem adnak ki mas gyermekérél, szilGtarsrol és
annak elérhetdségeirdl informaciot.
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X. HAZIREND KIEGESZITESE

A COVID-19 JARVANY TERJEDESENEK MEGFEKEZESE ERDEKEBEN A NOBILIS HUMAN SZOLGALTATO
BOLCSODE INTEZMENYEIBEN A HAZIRENDET AZ ALABBI KIEGESZITESEKKEL KELL BETARTANI.

A bolcsédénkbe tovabbra is csak egészséges gyermeket tudunk fogadni.
Kérjiik lehet6leg mindig ugyanaz az egy sziil6 hozza a bélcsédénkbe a gyermeket.

A gyermekek fogaddsat 062 és 072 6ra kozott, hazaaddsukat 152 - 18%ig tudjuk megvaldsitani, hogy a
jelenleg sziikséges tobbletfeladatokat elvégezhessiik.

Kérjik, jelezzék az intézményvezet&nek, kisgyermeknevel6knek, ha mas idépontban szeretnék igénybe venni
elldtdsunkat.

Kérjiik, hogy a babakocsi hasznalatat mell6zzék. Amennyiben nélkiildzhetetlen a haszndlata csak tisztdn,
fertétlenitve hozhatjak be az el6térbe.

A bdlcséde teriiletén a sziil6 -szdjat és orrot fed6 — maszkot kételes viselni.

Kérjiik, amennyiben sziikséges a bolcsGde épiiletébe belépni, akkor a kihelyezett fertStlenits 1abtorlét a
gyermekiikkel megfeleléen hasznaljak.

A bélcs6de épliletébe Iépéskor minden esetben, a kihelyezett tajékoztatod szerint, mossanak kezet, (a helyes
kézmosas szabalyait betartva) vagy a kihelyezett fertétlenitével fertStlenitsék a sajat-, és a gyermekiik kezét!
Fokozottan ugyeljenek arra, hogy a gyermek szemébe a fertétlenitGszer ne keriiljon.

Az el6térben kialakitott ,atadéban” egy id6ben maximum 3 felnétt és 3 gyermek tartézkodhat.

Szil6 a sarga-fekete csikos figyelmeztetS vonalon bellil nem Iéphet a folyoséra. Ez alél csak a beszoktatasban
részt vevd sziilé/csaladtag kivétel.

A szUil6 a csoportba csak sajat gyermekének beszoktatasa idején léphet, kiilénben tilos!

A teraszon az elfirt 1,5 méter tdvolsdgot egymastdl tartsak be. A gyermekeket, a teraszajtén keresztiil
valtécipdben adjak at a kisgyermeknevel&nek.

Kérjiik, hogy gyermekitk szamdra 3 napra elegendé mennyiségii bolcs6dei valtéruhat biztositsanak és
potlasardl naponta gondoskodjanak.

Otthonrdl étel, ital, Ginnepi torta behozatala a bélcsGdébe szigorgan tilos!

A gyermek cumijat tisztan, fert6tlenitve hozhatja csak be a csoportba, kiillén névvel vagy jellel ellatott
dobozban

A gyermek kedvenc targyat tisztan, kimosva, zérhatd zacskdban hétfén hozhatja be a csoportba, amely itt
marad és pénteken az agynemdivel egylitt adjuk haza.
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A gyermekek hdmérsékletét naponta érintésmentes hémérdvel ellenérizzik, a 37,5°C testhémérséklet felett
a gyermek nem vehetd be a bolcsédébe.

A gyermeket betegség esetén, gydgyulds utdn, tiinetmentesen, a jelenleg érvényes jogszabalyok alapjan,
orvosi igazoldssal fogadjuk.

A téritési dij megfizetése csekk formdaban vagy banki dtutaldssal torténik.

Ha sziikséges a gyermekek visszaszoktatdsat segitsék azzal, hogy 1-2 napig, ne teljes id6t toltsén a
bélcsédében.

Amennyiben megoldhatd, kérjiik azokat a sziilGket, akik még nem tértek vissza a munkaba, vagy kistestvérrel
otthon tartézkodnak, hogy gyermekiiket a déli étkezés utan vigyék haza.

Az Uj gyermekek fogaddsakor a beszoktatdst a jarvanyligyi helyzet figyelembevételével, sziil§ jelenlétében
tervezzitk. A szil6nek valtocipé (ldbzsak), maszk hasznalata és folyamatos kézfertStlenités sziikséges.
Egyszerre a csoportban maximum két gyermek beszoktatasa toriénhet, egy-egy sziilé jelenlétével,
csUsztatott idSeltoldssal. (Amennyiben lehetdség van rd, akar délutan is)

SziilGi értekezletek kiscsoportokban, csoportszobanként a jatszokert teraszan tervezzilk megvalésitani.
Amennyiben ez idGjaras/egyéb korilmények miatt nem valdsithaté meg, a szul6i értekezletek
infokommunikdcios eszkézon keresztiil (p. Zoom) torténik.

A rovid, szdbeli informaciécserére mindennap lehet6ség van, de a kapcsolattartas egyéb formait is
alkalmazzuk (e-mail, Messenger, FB zart csoport)

XI.  TAJEKOZTATO A BOLCSODEORVOS FELADATAIROL

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyajté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirél kimondja, hogy a bdlcsédei
nevelés-gondozas A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS ORSZAGOS ALAPPROGRAMIA alapjan folyik. [15/1998.
NM rendelet 41. § (1)].

Ezen alapprogram alapjan kidolgozott szakmai szabalyokat a Szocidlpolitikai és Munkaiigyi Intézet altal
kiadott médszertani levél (A bodlcsédei nevelés-gondozas szakmai szabdlyai, Budapest, 2012, médszertani
levél, a tovabbiakban: ML) tartalmazza, ez hatdrozza meg az orvos munkaidejét és feladatait. Az ML-ben
taldlhatd elGirasok alkalmazasa kotelez6, mivel azt a 15/1998. NM rendelet 41 §. az alapprogram
alkalmazasat kdtelezdvé teszi.

A bolcséde orvosa az intézmény alkalmazasaban all és a bolcsddei sajat szolgaltatdsainak részét képezi.

Az ML a kdvetkez8ket tartalmazza:
A bdlcs6de orvosa az intézmény alkalmazdsaban all és a bolcsGdei sajat szolgaltatasok részét képezi.

A bolcsédeorvos feladatai:

1. A bolcsGdébe torténé beszoktatds utdn részletes orvosi vizsgalat és az el6zményi anamnesztikus
adatok osszegy(jtése és feldolgozasa.
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2. A bdlcs6débe jaré gyermekek id6szakos orvosi vizsgdlata soran - a csecsemd esetén havi, 1-3 év
kozdtt negyedévenkénti gyakorisaggal ~ a gyermekek fizikai, értelmi, érzelmi allapotanak, illetve
szocializaciéjanak ellenérzése, amelyhez felhasznalja a sajat és a kisgyermeknevel6i dokumentdciét.

3. A feltart egészségiigyi problémdk kisgyermeknevelével, a gyermek haziorvosaval torténd
megbeszélése.

4. Baleset, betegség esetén elsGsegélynyljtas, illetve a siirgés terdpia megkezdése a haziorvoshoz
keriilésig.

5. A hazi patika 6sszeallitasa és feldjitdsa.

6. Harom napndl hosszabb hidnyzas utan a bélcsédébe visszatért gyermek egészségi allapotanak
ellenérzése, figyelve az esetlegesen lezajlott betegségekre.

7. Krénikus betegségnél a specialis gyogyszerelés, diéta, gyogytorna figyelemmel kisérése,
allapotvaltozas gyanuja esetén a haziorvossal, a kezel§ intézménnyel kapcsolatfelvétel.

8. A kozdsség védelmének érdekében a védGoltasok meglétének figyelemmel kisérése, a prevencid
ellenérzése (D-vitamin, leveg6zés stb.), a D-vitamin és a profilaxis sziilével és haziorvossal valo
egyeztetése.

9. Jarvanyveszély esetén az érvényben levl rendelkezéseknek megfelels intézkedések megtétele.

10. Ovodaba keriilés el6tt az egészségi allapot felmérése, a torzslapon statusz rogzitése.

11. A specialis és integralt csoportba jard fogyatékos gyermekeknél a bdlcsédei felvétel el6tt az
egészségligyi alkalmassag megitélése.

12. Ertékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérél, gondozasarol.

13. A kisgyermeknevel8kkel és a bdlcs6devezetdvel a gondozasi-nevelési munka sordn felmeriilt dsszes
egészségiigyi probléma megbeszélése és a megoldasi lehetGségek keresése.

14. A bolcs6devezetGvel kdzdsen a bolcséde higiénéjének, a targyi felszereltségnek, a dolgozdk
munkaalkalmassaganak ellenérzése.

15. A kisgyermeknevel6k szamdara egészségligyi tovabbképzs, a sziil6k szamara ismeretterjesztd
el6adasok tartasa.

A bdlcsédeorvos feladata részletesen:

A bodlcs6deorvos elsGdleges feladata, hogy az egészséges gyermekek érdekeit képviselje, az egészséges
bdlcsédei légkort kialakitsa és megel§zze az esetleges fert6zéseket, problémakat.

A bolcs6deorvos munkajanak tekintélyes részét képezi:
¢ A megel6zés (preventio)

e Allapotfelmérés és statusz vizsgalatok végzése

e Gyermek fejlettségének meghatdrozasa, észlelt eltérések jelzése, kovetése
o Etkeztetés figyelemmel kisérése

e Hazi patika 6sszedllitasa

e Oktatas

e Jarvanyiigyi teend6k

Bolcsddei egészségiigyi térzslap bejegyzései
Statusz vizsgalatok:
Beszoktatds utani idében térténik a felvételi statusz elvégzése:

o Belgyogyaszati vizsgalat
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o A gyermek fejlettségének megallapitdsa
e Etkeztetésére vonatkozo kérdések megbeszélése
e Esetleges gyogyszerek

Gyermek fejlettségének meghatarozasa, konzultacié a kisgyermeknevelékkel
s atesti fejiédés: nGvekedés, gyarapodas (suly, hossz)
e acsontrendszer fejlédése
e fogazat
e mozgas fejlédése
o értelmi fejlédés érdeklGdés és figyelem feji6dése
o jatéktevékenységének fejlédése
e beszéd fejiGdése
e érzelmi és szocidlis fejl6dés: személyi kapcsolatok, alkalmazkodas,
e 6ndllésodas
o kisdedek kapcsolata egymashoz

Statusz vizsgalatok gyakorisaga
o Felvételi statusz Csecsemdknél (0- 1 éves korig) havonkénti statusz vizsgalat

o Kisdedeknél (1- 3 éves korig) negyedévenkénti statusz vizsgalat
e 3 év felett félévenkénti statusz vizsgalat

e A statusz vizsgalatok rogzitése a torzslapban

e Az éves statusz vizsgdlat kiilon éves statuszként rogzitve

Leggyakrabban észlelt eltérések
o Hallds problémak (nem beszél vagy nem beszél tisztdn a gyermek)

e Szemészeti problémék (kancsalsag)
e Bdrelvaltozasok (ekcéma, ,,cafe au lait” foltok)
e Fogelvaltozasok
o Sérvek (koldok és lagyéksérv)
e Nemi szervek elvaltozasa (lanyok: synechesia; fitk: phimosis, ingdzé herék)
e Szivzorejek
o Nem fertézéses eredetli hasmenések (allergidk- tej, liszt stb.)
o Orthopédiai eltérések
o Koordindcios eltérések
e Beilleszkedési és magatartas zavarok
e Sth.
Sziil6k tajékoztatasa minden esetben!

Etkeztetés
Dietetikus altal 6sszeallitott heti étrend attekintése.

Specidlis diétat igénylé kisded meniijének atbeszélése, mind a dietetikussal, mind a sziilgvel,
kisgyermeknevelével, ill. sziikség esetén az ,ANTSZ” -szel.
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Hazi patika dsszeidllitasa

e Ldz- és gyulladds csdkkentSk- korosztalynak megfelelGen kiilénbdz8 hatéanyagu és erésségl kapok
és szirupok — gyogyszerérzékenység!!!

o Allergia elleni szerek: antihisztamin, felmeriilg ételallergia vagy rovarcsipések esetén

e Sériilések elldtasahoz szikséges elsGsegély eszk6zok - fertStlenitd, steril fedékodtés, sebdsszehlzé
tapasz

e Allandé gybgyszert szedé gyermek gyogyszerének egyeztetése killon atbeszélve a
kisgyermeknevelGvel - pl. kdhogés, fulladas elleni spray, gércsroham elleni szirupok, életmentd
gyogyszerek

Véddoltasok

A kozosség védelme érdekében a kotelez6 oltdsok folyamatos nyomon kdvetése.

Az életkorhoz kotott kotelezé védGoltasok megtorténtérsl a bolcséde orvosa, a kisgyermeknevel§ a
Gyermek-egészségligyi Kiskdnyvbe bejegyzett oltdsok alapjan tdjékozddhat, az ott dokumentalt oltdsok
megtorténtét ré kell vezetni a gyermek egészségligyi torzslapjara is [ML 56-57. 0.].

Oktatas BolcsGde dolgozdinak tovabbképzése
e Mit tegylink, ha lazas a gyermek?

e Mit tegyiink, ha lenyelt vagy orrdba dug valamit a gyermek?
o Mit tegylink, ha megcsipte valami a gyermeket?

e Mit tegylink, ha megiitdtte magat a gyermek?

e Mit tegyiink, ha vért latunk?

e Mit tegyiink, sulyosabb sériilések esetén?

e Fert6z6 megbetegedések felismerése

Jarvany megelG6zés, a higiénids szabalyok betartasa és betartatdsa
Fert6z6 betegek eltanacsolasa
e Fert8z8 eredetli hasmenések
e Kot6hartya gyulladas
o Fert6z6 bdrbetegségek:
- oOtvar (Impetigo)
- herpesz (Herpes simplex)
- Baranyhimlé (Varicella)
- Rdzsahimlé (Rubeola)
- Skarlat (Scarlatina)
- Fert6z6 szajnydlkahartya gyulladas (Stomatitis)
- haromnapos laz (Roseola infantum)
- kéz-lab-sz3j betegség (Coxackie)
- lepkehimlé (Erythema infectiosum)
e Egészséges igazolasok ellendrzése — kisgyermeknevelé segitségével
o Sziikség esetén kapcsolat felvétele az , ANTSZ” -szel.
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e Vészhelyzeti idészakban, mint a Covid-19 miatt elrendelt vészhelyzet, a szimptomak fokozott
ellendrzése és a betegnek tiin6 gyermekek kiemelése, az egészséges kdrnyezet megtartasa
érdekében.

Sziil6k tajékoztatasa a bolcsédeorvos feladatairdl
e SzUlGi értekezlet

e Bolcs6dében akut esetben javallat kérése, sziil6 tdjékoztatdasa minden esetben
o A szil§ tudta nélkll nem torténik az akut és idészakos orvosi vizsgalatokon felill egyéb orvosi

vizsgalat
Egyéb:

¢ Gyermeket akut betegség miatt bolcs6dében nem vizsgdlunk sziil§ kérésére- ha beteg nem jarhat
kdzosségbe

¢ Oltasok bdlcsédében nem adhatéak

e Megfelel§ ruhazat- cip6- fontossdganak ismertetése

o Etkezéssel felmeriil problémak dtbeszélése

e Specialis gydégyszert vagy diétat igényl6 gyermek sziill§jével igény szerint kilén konzultacié

e Az dvoda érettség megallapitasa szakemberekkel kbzdsen

BlLIs
SIS Sl
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&
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